化验室主管岗位职责
1.在质量负责人领导下全面负责化验室的工作，监督质检人员认真执行各项规章制度及操作规程做好本职工作，确保检验工作的严肃性；保证化验室的检验仪器、设备设施、试剂、试药等符合各项检验技术要求，并有一个符合规范要求的良好检验工作环境。
2.组织制修订各项质量检验的SOP，参加质量标准和质量管理制度的制修订工作，并组织培训，监督检查各项管理制度、规程的执行情况。

3.协调化验室的各项工作，带领本部门人员快速、准确地完成物料、中间产品、成品、包材、环境等各项检验工作，为生产全过程提供各项需要质量监控的支持数据。
4.审查物料、成品、环境、空气洁净度、水质等取样及检验过程，发现问题立即作出处理，确保每一项检验工作的正确性。
5.负责组织和检查本部门开展安全工作和区域卫生管理工作。
6.负责对检验人员的检验原始记录及检验结果进行审核，审核时注意检品名称、规格、批号、检验项目与SOP是否一致，有否遗漏，计算是否完整，全部检验结果与报告结论是否相符，结果是否准确。
7.负责检查按检验结果出具的检验报告单，审核签字后进行分发。
8.每月负责盘存和汇总本室所需仪器、试剂、标准品的采购计划。

9.负责组织本部门人员按规定分门别类保管仪器、试剂、试药，毒性试药、标准品要专柜、配锁保管，建立账目，履行领用登记手续，损坏登记手续，建立检验仪器、设备、试剂及易损件使用台帐。
10.负责监督样品留样和稳定性考察，并每年向质量受权人汇报当年的稳定性试验及留样批号的抽查报告，为产品质量情况分析提供检验数据。
11.监督标准品、标准液的配制和复标。
12.负责检验仪器、设备的校正，并负责建立检验仪器、设备的档案资料。
13.负责对实验室出现OOS数据进行调查及产品质量风险分析，并出具分调查分析和处

理报告。
14.负责组织对复制对照品、检验方法进行验证，安排药品的降解试验。
15.负责因产品质量事宜与药品监督部门、客户等的联系工作，如抽样、化验的技术、方法等。
16参加企业组织的自检、风险分析及偏差调查等各项质量活动。
17.完成质管部安排的临时工作。
